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SECTION SECRETARIAT MEDICAL BLOC 1 DETAILLE

1. TSM

TECHNIQUE DE SECRETARIAT MEDICAL : ORGANISATION MEDICALE

ET CORRESPONDANCE

654

7.SSHT

SECURITE SOCIALE, HONORAIRES ET TARIFICATION

requises :

ou Test d’admission
frangais et mathématique
niveau C2D

requises :

Horaire : Lundi 13h30 - 16h50 Horaire : Lundi 13h30 - 16h50
Professeur : Mme PEPE Sophia Professeur : Mme PEPE Sophia
Local : 113 (niveau +1) Local : 113 (niveau +1)

Début et fin de 13/09/2021 Début et fin de formation : 24/01/2022
formation : 17/01/2022 30/05/2021
Nombre de périodes : 60 Nombre de périodes : 60

Epreuve certificative : 10/01/2022 Epreuve certificative : 23/05/2022

CERBA* 24/01/2022 CERBA* 30/05/2021

28me session : 24/01/2022 28me session : 06/06/2021
Capacités préalables C2D/CESI Capacités préalables Tets d’admission en

mathématique
obligatoire pour tous

2. INTRODUCTION A L'INFORMATIQUE

3. ELEMENTS DE BUREAUTIQUE

requises :

ou Test d’admission
frangais niveau C2D

requises :

Horaire : Mardi 13h30 - 17h40 Horaire : Mardi 13h30 - 17h40
Professeur : M. VERBELEN Jéréme Professeur : M. VERBELEN Jérome
Local : Labo info (niveau +2) Local : Labo info (niveau +2)
Début et fin de 21/09/2021 Début et fin de 26/10/2021

formation : 19/10/2021 formation : 17/05/2022 CERBA*
Nombre de périodes : 20 Nombre de périodes : 120

Epreuve certificative : 12/10/2020 Epreuve certificative : 10/05/2022

28Mme session : 26/10/2020 28me session : 24/05/2022

Capacités préalables C2D/CESI Capacités préalables Attestation de réussite

« Introduction a
I'informatique » et C2D/CESI

* CERBA : Correction des examens,

remise des attestations de réussite et des motivations d’ajournement

http://www.promotionsociale.be/

Bureaux ouverts du lundi au jeudi inclus de 14h00 a 20h00




4. PN1

INITIATION A LA PRISE DE NOTES RAPIDE

5. DACTYLO 1

INITIATION A LA DACTYLOGRAPHIE ET AU TRAITEMENT DE TEXTES

Horaire : Mercredi 13h00 - 16h00 Horaire : Jeudi 13h00 - 16h00
Professeur : Mme PEPE Sofia Professeur : M. FALISE Denis
Local : 113 Local : Labo info (niveau+ 2)
Début et fin de 15/09/2020 1 Début et fin de 16/09/2021
formation : 15/06/2022 CERBA* formation : 24/03/2022 CERBA*
Nombre de périodes : 80 Nombre de périodes : 80

Epreuve certificative : 06/06/2022 Epreuve certificative : 17/03/2022

28me sassion : 22/06/2022 28Mme sassion : 31/03/2022

Capacités préalables
requises :

Attestations de réussite
« Communication :
expression orale et écrite
appliquée au secteur
tertiaire »

ou

Test d’admission

Capacités préalables
requises :

Attestation de réussite

« Introduction a
I'informatique »

ou

Test d’admission en
informatique et en frangais
(niveau C2D)

6. CGM

CULTURE GENERALE MEDICALE

Horaire : Vendredi 09h00 — 13h00
Professeur :
Local : 113
Début et fin de formation : | 17/09/2021
17/06/2022
Nombre de périodes : 120
Epreuve certificative : 10/06/2022
CERBA* 17/06/2022
28me session : 20/06/2022

Capacités préalables
requises :

C2D, CESI ou Test
d’admission (frangais et en
mathématique niveau C2D)

* CERBA : Correction des examens, remise des attestations de réussite et des motivations d’ajournement

Titre délivré :

Attestation de réussite a I'issue favorable de chaque UE

Prix :

186.20 €

Calendrier éphémeéride en annexe
Horaire donné a titre indicatif, susceptible de changer. Seul I'horaire affiché aux valves de I'établissement aura valeur officielle.

http://www.promotionsociale.be/

Bureaux ouverts du lundi au jeudi inclus de 14h00 a 20h00




